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الدرس

كتابة رسالة شخصية1
دعوة، تهنئة، شكر، اعتذار…

أنواع الرسائل الشخصية

رسالة اعتذاررسالة شكررسالة تهنئةرسالة دعوة )عرس، عقيقة، حفل نجاح…(

عناصر الرسالة الشخصية

المكان والتاريخ2البسملة1

3
اسم المرسل وعنوانه، واسم

المرسل إليه
السلام والتحية4

5
كلمة »وبعد« ثم الموضوع: عبارات

المشاعر والأحاسيس
التعبير الختامي: التمنيات والتوديع6

اسم كاتب الرسالة وتوقيعه7

نموذج

بسم الله الرحمن الرحيم

الدار البيضاء في: 06 يونيو

من: صديقتك سلمى — إلى: صديقتي العزيزة هدى

تحية طيبة أبعثها إليك عبر هذه الرسالة، متمنية أن تجدك على أحسن حال.

وبعد، يسعدني أن أدعوك لقضاء العطلة الصيفية معي في قريتنا، حيث سنستمتع معا بالمناظر الخلابة

والهواء العليل والهدوء الذي تنعم به البادية. أنا مشتاقة إلى لقائك، وأنتظر قدومك بفارغ الصبر.

أستودعك الله، والسلام عليكِ ورحمة الله وبركاته.

صديقتك المخلصة: سلمى


